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Subject UCIBuy+ is Live – We’re Here to Support You
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Dear UCIBuy+ system users,

UCIBuy+ is now live! As you begin using the new system for campus purchase

requisitions and purchase orders, we know that there may be questions, unexpected

issues, or extra time needed while workflows get established. You are not alone—

central Procurement is here to support you every step of the way.

What to Keep in Mind
System Access: All active employees can now log in and submit purchase

requisitions in UCIBuy+.

KFS Requisitions and Purchase Orders: As a reminder, any items not fully

approved before the transition will need to be re­entered in UCIBuy+ by the

department.

Open KFS Purchase Orders: KFS POs that were completed by April 2 with an

open status will continue to be invoiced and paid in accordance with the current

PO or PO amendment.

Approvals & Workflow: Items submitted in UCIBuy+ will follow standard

approval routing. Please allow for additional time as transactors acclimate to the

new system. Transactions requiring your review or approval generate an email

notification from poadmin@uci.edu with instructions on the action needed. Please

keep in mind group approval notifications (i.e., multiple approvers) and remember

to select Assign & Further Actions.

UCIBuy+ Purchase Orders: Exported to KFS, where invoices and payments

will continue to be processed in KFS as Payment Requests (PREQS) and Credit

Memos (CMs).

We’re Here to Help
Virtual Office Hours: Each session begins with a brief 15­minute micro training

on a focused topic, followed by open time for Q&A and hands­on support. Bring

your questions or active transactions—we’re here to help. Add these sessions to

your calendar.

Dates: April 13 – April 24, 2026

Times: 10 a.m.­12 p.m. and 1­3 p.m.

Format: Zoom

Resources
Access the UCIBuy+ informational webpage and explore the updated

Procurement website for additional guidance and support.

View UCIBuy+ training materials and FAQs.

Open a Procurement ServiceNow ticket for help and support.

Thank you for your partnership as we transition to UCIBuy+. If you have any questions or

concerns, please email procurement@uci.edu so we can ensure a successful launch.

Sincerely,

Snehal Bhatt

Chief Procurement Officer

Procurement Services

Pejman Khoshkhoo

Director of DFA IT

DFA Program Development & Execution

UC Irvine Procurement Services
131 Innovation, Suite 250 | Irvine, CA 92697 | procurement.uci.edu
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topic.

https://zotmail.uci.edu/Public/ClickMessage.aspx?LinkId=d5b019a4-c949-4bde-8057-041983d476ef&ZotMailId=Cb/sgr6N8ReqFp00Z3lGYQ==
https://zotmail.uci.edu/Public/ClickMessage.aspx?LinkId=f6035976-9477-44e7-92b5-3e725fe1833c&ZotMailId=usQDPjXaKj2EcB5+qFn3og==
https://zotmail.uci.edu/Public/ClickMessage.aspx?LinkId=2da343e1-f460-41f2-bf54-f59d5250263a&ZotMailId=LhW6/DlCXjdR5faVp8zJPw==
https://zotmail.uci.edu/Public/ClickMessage.aspx?LinkId=f69f8791-4a41-4542-abc4-4e8a56d2ab2b&ZotMailId=exKx4MB6Mm6gUcVfFQrGJA==
mailto:poadmin@uci.edu
https://zotmail.uci.edu/Public/ClickMessage.aspx?LinkId=974dd924-62ba-470a-9153-f43a6853754e&ZotMailId=ORk8a/D/drKiyTpj3edl9Q==
https://zotmail.uci.edu/Public/ClickMessage.aspx?LinkId=847fe663-af1b-4d82-9021-53518ac29058&ZotMailId=XmnGJdzk4+t7z7Z1hbxCVw==
https://zotmail.uci.edu/Public/ClickMessage.aspx?LinkId=e1a10463-e0f4-4ba8-b02f-c4b27a95871b&ZotMailId=p8bTgNETOJhFPrICw+24QQ==
https://zotmail.uci.edu/Public/ClickMessage.aspx?LinkId=8e47297f-5324-4d0c-8cf0-1404c8b63094&ZotMailId=DeZooo7og0kO6dW6o3UFUA==
https://zotmail.uci.edu/Public/ClickMessage.aspx?LinkId=3ac25fc5-2dbf-478f-b159-3c5ba37248fa&ZotMailId=i3q5JxNCe3/E7eUrbAq3Jg==
https://zotmail.uci.edu/Public/ClickMessage.aspx?LinkId=e769c0da-8302-4ece-bd2a-643ee76bd9f0&ZotMailId=Sg0KQ2n5bbLbUBcvaGdDzg==
https://zotmail.uci.edu/Public/ClickMessage.aspx?LinkId=e201b16f-7ddf-40b2-849c-aec827b9642f&ZotMailId=nSEUf+pJXcQXLsECcxkDCg==
https://zotmail.uci.edu/Public/ClickMessage.aspx?LinkId=608cd901-a2cf-4844-989f-0fa8de7b042b&ZotMailId=OdnsXjBXyAWuz+pYdRAzyw==
mailto:procurement@uci.edu


Date Created 04/12/2026
ZotMail Account Rick Coulon
From Snehal Bhatt ­ Chief Procurement Officer, Procurement Services
To UCIBuy+ System Users
Subject UCIBuy+ is Live – We’re Here to Support You
Sending Time 04/12/2026 (Send Immediately)

Dear UCIBuy+ system users,

UCIBuy+ is now live! As you begin using the new system for campus purchase

requisitions and purchase orders, we know that there may be questions, unexpected

issues, or extra time needed while workflows get established. You are not alone—

central Procurement is here to support you every step of the way.

What to Keep in Mind
System Access: All active employees can now log in and submit purchase

requisitions in UCIBuy+.

KFS Requisitions and Purchase Orders: As a reminder, any items not fully

approved before the transition will need to be re­entered in UCIBuy+ by the

department.

Open KFS Purchase Orders: KFS POs that were completed by April 2 with an

open status will continue to be invoiced and paid in accordance with the current

PO or PO amendment.

Approvals & Workflow: Items submitted in UCIBuy+ will follow standard

approval routing. Please allow for additional time as transactors acclimate to the

new system. Transactions requiring your review or approval generate an email

notification from poadmin@uci.edu with instructions on the action needed. Please

keep in mind group approval notifications (i.e., multiple approvers) and remember

to select Assign & Further Actions.

UCIBuy+ Purchase Orders: Exported to KFS, where invoices and payments

will continue to be processed in KFS as Payment Requests (PREQS) and Credit

Memos (CMs).

We’re Here to Help
Virtual Office Hours: Each session begins with a brief 15­minute micro training

on a focused topic, followed by open time for Q&A and hands­on support. Bring

your questions or active transactions—we’re here to help. Add these sessions to

your calendar.

Dates: April 13 – April 24, 2026

Times: 10 a.m.­12 p.m. and 1­3 p.m.

Format: Zoom

Resources
Access the UCIBuy+ informational webpage and explore the updated

Procurement website for additional guidance and support.

View UCIBuy+ training materials and FAQs.

Open a Procurement ServiceNow ticket for help and support.

Thank you for your partnership as we transition to UCIBuy+. If you have any questions or

concerns, please email procurement@uci.edu so we can ensure a successful launch.

Sincerely,

Snehal Bhatt

Chief Procurement Officer

Procurement Services

Pejman Khoshkhoo

Director of DFA IT

DFA Program Development & Execution

UC Irvine Procurement Services
131 Innovation, Suite 250 | Irvine, CA 92697 | procurement.uci.edu

Privacy Notice | Manage Subscriptions

Note: Unsubscribing will remove you from all communications from the Division of Finance & Administration, not just this

topic.

https://zotmail.uci.edu/Public/ClickMessage.aspx?LinkId=23916122-02ed-4dcd-9e7b-acdb4f33ac0f&ZotMailId=1l20dEChxlhr0PEvWhwudw==
https://zotmail.uci.edu/Public/ClickMessage.aspx?LinkId=83b1618f-687b-42b3-bbdd-92f2e8ae1678&ZotMailId=17uUKC616k97AQv80RygUQ==
https://zotmail.uci.edu/Public/ClickMessage.aspx?LinkId=8bc2494b-51bc-43f8-a77b-9560f729a89b&ZotMailId=mTFxWNRhsPIWdLaRIVIRiQ==

